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REGOLAMENTO PER LA CONCESSIONE E L’UTILIZZO DELLE SALE CONFERENZE 
PRESSO LA SEDE DELLA FONDAZIONE DELL’ORDINE DEI DOTTORI 
COMMERCIALISTI E DEGLI ESPERTI CONTABILI DI TRANI 
 
PREMESSE 
 
La Fondazione dell’Ordine dei Dottori Commercialisti e degli Esperti contabili di Trani, di 
seguito semplicemente Fondazione, ha per scopo la valorizzazione della professione del 
Dottore Commercialista e dell’Esperto Contabile come configurata nell’Ordinamento 
professionale, secondo gli indirizzi, potere di direzione e coordinamento stabiliti dal 
Consiglio dell’Ordine. 
 
La Fondazione è un ente di diritto privato, non ha finalità di lucro, è apolitica ed 
aconfessionale. 
 
E’ intenzione della Fondazione, nella propria organizzazione amministrativa e strutturale, 
mettere a disposizione dell’Ordine dei Dottori Commercialisti e degli Esperti contabili di 
Trani e/o di soggetti terzi le proprie strutture e i propri mezzi, in coerenza con gli obiettivi 
statutari, e secondo le norme di disciplina che seguono. 
 
Il presente Regolamento è attuativo degli scopi della Fondazione e delle sue attività come 
meglio specificato nello Statuo della Fondazione dell’Ordine dei Dottori Commercialisti e 
degli Esperti Contabili di Trani del 28 dicembre 2016,di cui al repertorio n. 32231 e 
raccolta n. 18410 del Notaio Paolo Porziotta di Andria, che qui integralmente si richiama. 
 
Il presente regolamento riguarda le norme e le condizioni che regolano le concessioni a di 
utilizzo delle sale conferenze presso la sede della Fondazione. 
 
 
ART. 1 – CONDIZIONI GENERALI 
 
Le sale Conferenze della Fondazione potranno essere utilizzate per iniziative pubbliche 
promosse da Enti, Associazioni, Organizzazioni di volontariato, Organizzazioni sindacali 
e/o professionali, nonché da privati, per lo svolgimento di incontri, convegni, conferenze, 
mostre ed  attività di carattere culturale, sociale, professionale, corsi di formazione 
professionale, formazione aziendale, iniziative di studio e ricerca, iniziative didattiche sia in 
forma personale sia di gruppo, iniziative di rappresentanza. 
 
L’utilizzazione delle Sale dovrà essere coerente e/o collaterale con le iniziative della 
Fondazione e non potrà essere  in evidente contrasto con i principi statutari della 
Fondazione. 
 
Ogni evento deve essere compatibile con la natura e la destinazione dell’edificio. 
 
ART. 2 – PROCEDIMENTO PER RICHIESTA DI CONCESSIONE 
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Le istanze per il rilascio della concessione in uso delle Sale Conferenze della Fondazione 
devono essere indirizzate al Consiglio della Fondazione, PEC--------------------------------------
-----. 
 
Le istanze dovranno pervenire almeno 20 giorni prima della prima data proposta per la 
realizzazione dell’evento. 
 
L’istanza, redatta in forma libera, dovrà contenere: 

a) Il soggetto proponente completo di generalità e/o ragione sociale, codice fiscale e/o 
partita iva, registrazione Camera di Commercio (specificando l’eventuale 
inesistenza di posizione), registrazione al Tribunale (specificando l’eventuale 
inesistenza di posizione); 

b) Referente dell’evento proposto; 
c) Il titolo e il carattere dell’attività da svolgersi; 
d) La categoria sociale, economica e/o professionale dei destinatari e/o partecipanti; 
a) Le modalità di accesso del pubblico (riservato, gratuito, a pagamento); 
b) La data proposta, con eventuali date alternative; 
c) L’orario previsto per l’inizio e la conclusione delle attività, compresi i tempi per gli 

allestimenti, prove, etc.; 
d) Le eventuali autorità e personalità di riconosciuta notorietà di cui è prevista la 

partecipazione; 
e) L’elenco completo delle caratteristiche tecniche delle eventuali attrezzature per la 

realizzazione della manifestazione stessa; per le attrezzature già a disposizione 
delle sale conferenze non sarà possibile portare ulteriori ed aggiuntive attrezzature 
mentre per le attrezzature occorrenti oltre le disponibilità delle Sale della 
Fondazione si precisa che non potranno essere in alcun modo utilizzati fissaggi a 
pareti, pavimento, strutture esistenti nelle Sale e che dovranno possedere i requisiti 
previsti dalla normativa vigente in materia di sicurezza. 

 
 
ART. 2 – PROCEDIMENTO PER IL RILASCIO DI CONCESSIONE 
 
Tutte le istanze pervenute nei termini previsti saranno esaminate dal Consiglio di 
Fondazione alla prima seduta utile secondo il calendario di convocazione interno. 
 
Ove vi fossero istanze che proponessero date concomitanti, sarà data priorità all’istanza 
pervenuta prioritariamente per data e orario della richiesta. 
 
Il Consiglio di Fondazione darà comunicazione ai richiedenti, entro tre giorni lavorativi 
successivi alla data di riunione del Consiglio, dell’accoglimento ovvero del diniego, 
motivandone le ragioni, della richiesta. 
 
 
ART. 3 – CONDIZIONI D’USO DELLE SALE 
 
Per l’utilizzo delle Sale Conferenze i richiedenti sono tenuti a corrispondere un canone di 
concessione comprendente un contributo finanziario per l’utilizzo dei servizi tecnologici in 
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dotazione, servizi e la logistica, il personale, le utenze, gli impianti, la manutenzione 
secondo le seguenti fasce orarie e numerosità dei partecipanti: 
 
in orario di apertura degli uffici dalle 09.00 alle 17.30: 

 euro   30,00 + iva fino per ciascuna ora di utilizzo; 

 euro   90,00 + iva per un massimo di quattro ore di utilizzo; 

 euro 150,00 + iva per utilizzo intera giornata; 
in orario extra apertura degli uffici dalle 17.30 alle 21.30 e sabato: 

 euro   40,00 + iva fino per ciascuna ora di utilizzo; 

 euro 120,00 + iva per un massimo di quattro ore di utilizzo; 

 euro 150,00 + iva per utilizzo intera giornata. 
Le sale non sono disponibili nei giorni festivi. 
Per eventi di più giornate si prevedono le seguenti riduzioni: 

 riduzione 5% per eventi di almeno tre giornate; 

 riduzione 15% per eventi di almeno sei giornate; 

 riduzione 20% per eventi di almeno dieci giornate; 

 riduzione 30% per eventi di almeno venti giornate. 
Il contributo è aggiornato annualmente dal Consiglio di Fondazione con apposito 
deliberato; in sede di prima applicazione valgono le misure indicate nel presente 
regolamento. 
 
Il richiedente è tenuto ad effettuare il versamento del 50% del contributo spettante prima 
dell’inizio dell’evento, esibendone ricevuta presso la segreteria della Fondazione. 
 
Gli eventi organizzati direttamente dalla Fondazione e dall’Ordine dei Commercialisti e 
degli Esperti Contabili di Trani non sono assoggettati ad alcuna contribuzione. 
 
 
ART. 4 – PRESCRIZIONI 
I fruitori degli spazi sono tenuti al rispetto delle normative vigenti in materia di igiene e 
sanità 
Si consente l’uso degli ambienti per bouffet o cocktails di benvenuto, purché questo non 
implichi il riscaldamento o la cottura di cibi. 
Il concessionario deve utilizzare gli ambienti in modo da non arrecare danni agli impianti, 
alle attrezzature e alle strutture. 
 
 
ART. 5 – RIPRISTINO DANNI E CAUZIONE 
Il concessionario è tenuto al risarcimento dei danni eventuali causati a persone o cose che 
si dovessero verificare nel corso della manifestazione, sollevando quindi la Fondazione da 
ogni responsabilità civile. 
A seguito di accertamento di danno da parte del personale preposto alla sorveglianza 
degli ambienti, l’utilizzatore è tenuto a rifondere il danno entro 15 giorni, trascorsi 
inutilmente i quali provvede la Fondazione con rivalsa delle spese sostenute nei confronti 
dell’utilizzatore. 
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ART. 6 – MANUTENZIONE ORDINARIA E STRAORDINARIA 
La Fondazione provvede alla manutenzione ordinaria e straordinaria degli impianti e delle 
strutture: condizionamento, impianti antincendio, antintrusione, ecc., provvedendo inoltre 
anche alla pulizia degli ambienti. 
 
ART. 7 – SICUREZZA E NORME ANTINCENDIO 
L’Utilizzatore si impegna al rispetto delle norme per la sicurezza sui posti di lavoro e 
antincendio. 
 
ART. 8 – ATTO DI ACCETTAZIONE 
L’utilizzatore si impegna al rispetto delle norme sopra elencate con sottoscrizione di atto di 
accettazione allegato al presente Regolamento (allegato 1a). 
ALLEGATO 1a 
Atto di accettazione 
Il sottoscritto _________________________________ residente in 
_________________________ 
cod. fisc._______________________, e-mail 
________________________tel.________________ 
in rappresentanza di 
_______________________________________________________________, 
in qualità di utilizzatore, 
DICHIARA 
di aver preso visione del Regolamento per la concessione e l’utilizzo della Sala conferenze 
presso la sede della Fondazione dell’Ordine dei Dottori Commercialisti ed Esperti Contabili 
di Trani concessa per la manifestazione 
___________________________________________________________ dal giorno 
____________ 
al giorno____________, e di accettarlo incondizionatamente; 
di impegnarsi a versare la somma di euro ______________ come acconto sul contributo 
dovuto di euro _____________________; 
di sottoscrivere il presente atto assumendosi le responsabilità derivanti dalla svolgimento 
della manifestazione. 
 
 
 
Trani, _________________ 
L’utilizzatore 

 
 
Informativa ai sensi del decreto legislativo 196/2003: i dati sopra riportati sono prescritti 
dalle 
disposizioni vigenti ai fini del procedimento per il quale sono richiesti e verranno utilizzati 
esclusivamente per tale scopo. 
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